附件：
大气科学学院党委党支部书记工作例会制度
根据《中国共产党普通高等学校基层组织工作条例》及有关党建工作规定，落实党建工作责任制，加强党支部建设，进一步推动党建标准化建设，提升党建质量和科学化水平，特制定本制度。
一、形式及时间
根据学院党委工作的总体安排，原则上每月召开一次，特殊情况可增加次数。具体召开时间另行通知。
二、参会范围
学院党委书记（副书记）、各党支部书记、组织员。根据会议内容可扩大至学院党委委员、各支部支委参加。
三、主要内容
1.传达学习中央及上级党组织有关文件和会议精神；传达学习上级部门、学校有关文件和会议精神。
2.集中学习党章党规及相关规章制度；学习党的路线方针政策和相关法律法规。
3.部署贯彻落实学院党委年度工作计划及阶段性党建工作计划安排。
4.通报党务公开的事项、党内相关情况及涉及本单位重大事项、重要政策、教职工切身利益的事项等；通报党委关于党的建设、思想政治工作、意识形态工作、安全稳定工作、统战工作、群团工作等。
5.听取党支部工作汇报和关于党建工作的意见建议。
6.研究分析党建工作和思想政治工作面临的新形势、新情况、新问题等。
7.讨论支部建设及党员教育管理等问题。
8.开展有关党务知识和业务能力素质培训，交流工作，总结经验，分享心得，宣传典型。
9.其他需要在党支部书记工作例会上通报或明确的事项和内容。
四、会议组织及工作要求
1.会议具体时间、内容、地点由学院党委确定，会议一般由党委书记召集，由党委书记或副书记主持，组织员及时通知参会人员。
2.会议议题由学院党委审定，组织员及时准备相关会议材料，参会人员应严格遵守会议纪律，积极做好会前准备工作，按时参加会议，如特殊情况不能参加会议的，应事先向学院党委履行请假手续，并委托支部委员参加。
3.各党支部书记应及时传达工作例会精神和具体工作安排，并及时向党委反馈相关情况。
4.组织员应做好会议记录及会议材料归档工作。
五、责任考核
1.各党支部落实工作例会的情况纳入党支部考核测评内容。
2.各支部书记参加工作例会的情况作为年度党支部书记述职和考核的依据。
六、其他事宜
1.本制度由大气科学学院党委负责解释。
2.本制度自发布之日起实施。
