兰州大学仪器设备出借、调拨、报废管理暂行办法
    为加强学校对仪器设备出借、调拨、报废工作的管理，提高仪器设备的完好率和使用率，根据上级主管部门及学校的有关文件精神，特制定本管理办法。
    一、仪器设备的出借
    1．仪器设备出借须填写《兰州大学仪器设备出借单》，并经有关领导审核批准后方可借用。未履行借用手续的，任何人不得擅自出借仪器设备。
    2．学院内部借用者，由实验室负责人审批；校内学院间借用者，由学院主管领导审批；校外借用者，由实验室与设备管理处审批。
    3．大型精密仪器设备原则上不向校外出借，特殊情况须经主管校长批准。
    4．借方必须按期归还借用的仪器设备，如发现损坏或超期借用，出借方可按照有关规定向借用方提出赔偿。
    二、仪器设备的调拨
    1．各单位对闲置、多余的仪器设备应及时进行调拨处理。调拨按先学院（部门）内后学院（部门）外，先校内后校外的原则进行。学院内调拨必须填写《学院内部设备物资调拨单》,校内调拨必须填写《兰州大学仪器设备调拨单》。
    2．学院内和校内调拨，由单位主管领导审核，报实验室与设备管理处审批后办理相关手续；校外调拨，须经实验室与设备管理处审核，报主管校长批准。
    3．校内调拨应及时办理有关帐目、卡片移交手续。校外调拨必须做好验收手续和收款工作，并出具有关的单据。
    三、仪器设备的报废
    （一）仪器设备的报废必须符合下列条件：
    1．已超过使用年限，不能达到最低使用要求，且无法修复者；
    2．严重损坏无法修复者；
    3．缺少主要部件，无法再配，无法使用者；
    4．机型已淘汰，性能低劣且不能降级使用者；
    5．技术严重落后，耗能过高效率甚低，经济效益差者；
    6．设计不合理，工艺不过关，质量极差又无法改装利用者；
    7．严重污染环境或不能安全运转，可能危及人身安全与健康者；
    8．修理费昂贵，超过原价的60%或无修理价值者；
    9．上级主管部门明文规定，属于必须淘汰或不能再用者。
    （二）仪器设备报废的审批
    1．单价1万元以下的仪器设备报废，由使用单位填写《兰州大学仪器设备报损、报废技术鉴定与审批表》，由学院组织本单位仪器设备报损报废技术鉴定小组作技术鉴定，并经学院院长签字同意后，实验室与设备管理处处长审核，国资处审批及办理具体报废手续。
    2．单价1万元（含）以上的仪器设备报废，除填写《兰州大学仪器设备报损、报废技术鉴定与审批表》（一物一表）外，还须填写《兰州大学万元以上（含）仪器设备报废技术鉴定表》（一物一表），由实验室管理科组织校仪器设备报损报废技术鉴定小组作技术鉴定，经实验室与设备管理处处长审核，报主管校长审批。
    3．仪器设备的报废在完成校内审批手续后，按规定由学校发文向教育部申报核准。    报废物品经教育部批复后，方可进行销帐处理。
    四、本管理办法自公布之日起执行，由实验室与设备管理处负责解释。
附件一：设备报废流程图
附件二：兰州大学仪器设备出借单
附件三：兰州大学万元以上（含）仪器设备报废技术鉴定表
附件四：兰州大学仪器设备报损、报废技术鉴定与审批表
附件五：学院内部设备物资调拨单
附件六：兰州大学仪器设备调拨单
