兰州大学实验室和仪器设备管理人员职责
根据《兰州大学实验室工作管理暂行规定》的要求，各学院实验室仪器设备管理人员应由责任心强、具有一定相关专业知识的人员担任；积极宣传和执行上级主管部门制定的有关实验室和仪器设备管理的方针、政策：做好本学院实验室及仪器设备的管理工作。具体职责如下：
第一章  学院级实验室（中心）和仪器设备管理人员职责
第一条 宣传和执行国家、学校有关实验室和仪器设备管理的法规、制度，并结合本实验室的具体情况制定必要的实施细则。
第二条 掌握本学院实验室的基本情况以及仪器设备的分布情况、装备水平、技术状态和使用情况，为学院实验室和仪器设备的合理规划提供依据。
第三条 负责本学院仪器设备的日常管理，包括及时办理仪器设备的建帐登记、报废、报损、报失、调拨、上交等手续，做好帐、卡、物处理，使帐、卡、物保持一致。
第四条 负责本学院实验室与仪器设备的年度统计工作，规范、及时、准确的提供实验室与仪器设备的各项统计数据。
第五条 配合学校主管部门做好大型贵重仪器设备的专管共用工作。
第六条  及时向学校主管部门提供本学院实验室及仪器设备的使用管理状况以及存在的问题和建议。
第七条 负责本学院低值仪器设备的帐、卡、物及日常管理。
第二章  实验室级仪器设备管理人员职责
第八条 积极宣传和执行学校、学院实验室与仪器设备管理的规章制度。
第九条 掌握本实验室仪器设备的配置和使用状况，能就实验室的实际需求提出意见或建议。
第十条 负责本实验室仪器设备的帐、卡、物管理，协助学院级实验室和仪器设备管理人员办理本实验室仪器设备的报废、报损、报失、调拨、借还等手续。经常核对本实验室“帐、卡、物、使用人”是否一致，保证仪器编号标签完整。
第十一条 协助实验室主任做好实验室与仪器设备各项信息的年度统计工作。
第十二条 组织本实验室仪器设备保管、使用人员对仪器设备定期维护、维修、保养，保证仪器设备的完好率和使用率。
第十四条 认真做好本实验室低值仪器设备的管理工作
第十五条 及时反映本实验室仪器设备的使用、管理状况以及存在的问题和建议。
第三章   附    则
第十六条  本办法自发布之日起施行，由实验室与设备管理部负责解释。
